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|1оло>кение о внутреннем финансовом контроле

1. Фбщие поло)кения

1.1. Ёастоящее |{олох<ение разработано в ооответствии с требованиями
Федерального закона }{9 402-Ф3, Р1нотр1тст]ии ]ф |57н, }}4нструкции ]\р 183н.

1.2. Ёастоящее |[олох<ение определяет:
- цели' задачии объектьт 

",'у'р-*'""го 
финаноового контро.1!я у{реждёния;

- организацито внутреннего финансового контроля в гтрея{дении;
- обязаннооти и права инвентаризационной комиссии при проведении контрольньгх

мероприятий;
- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности

(далее - Фхд) учрех{дения.
1.3. {ельто внутреннего финансового контроля является обеспечение соблтодения

законодательотва Российокой Федерации' нормативнь1х правовь1х актов и иньгх актов
(далее - нпА), регулиру}ощих финансово-хозяйственн}'то деятельность учрежд ет1ия.

| .4 . 3 адачи внутреннего финансов ого контр о]шт :

- установление соответствия проводимь1х финштсово-хозяйственньгх операций
требованиям Ё|1А и }четной политики учреждения;

- установление полнотьт и достоверности отра}кения совер111енньтх финансово-
хозяйотвенньгх операций в унете и отчетности у1реждения',

- предут{рех{дение и |тресечение финансовь1х нарутшений в процессе финансово-
хозяйственной деятельности утре}(дения;

_ осуществление контроля за сохранность}о имущества учре)кдения.
1.5. Фбъектьт внутреннего финансового контроля:
- плановь1е документьт (план Фхд, расчеть| плановой себеотоимости, ометь1 расходов

на оказание платньгх услуг и инь1е плановь!е документь1 унрея<дения);
_ контракть1 и договорь1 на приобретение товаров (работ, услуг), оказание

учрея(дением платнь1х уолуг' аренду недви}1имости;
_ приказь1 (р аспоряжения) руко в одителя учреж дения;
- первичнь1е учетнь1е документь| и регистрь1 учета;
- хозяйственнь1е операции' отрая{енньте в учете учреждения;
- бухгалтерска'{ (финансовая), налоговая, статистическая и и|1ая отчетность

учрея{дения;
- имущество и обязательства учре)кдения;
- 1птатн о -трудовая дисцит|лина;
- инь|е объектьт по распоря}(ени}о руководителя учре)кдения.

2. Фрганизация внутреннего финансового контроля

2. 1. Фтветственность за организацито внутреннего финансового контроля возлагается
на руководителя учре)кдения.

2.2. 3нутренний финансовьтй контроль в у{рех(дении осуществля}от:
1 ) дошкностнь1е лица (работники утрея<дения) ;

2) постоянно дейотв1тоща'1 инвентаризационная комиссия.
2.3. Бнутренний финансовьтй контроль в у{ре)кдении ооуществляется в следутощих



видах:
1) предварительньтй контроль - мерот{рият||я, наттравленнь1е на предупреждение и

г{ресечение отпибок и (или) незаконнь|х действий должностньтх лиц г{реждения до

совер1шения факта хозяйотвенной >кизни г{ре)кдения;
2) последугощий контроль - мероприятия, направленнь!е на установление законности

действий дошкностнь!х лиц г{реждения пооле совер1пения факта хозяйственной я<изни.

|{редварительньтй контроль в учрея{дении осуществляется дошкностнь1ми лицами
(работниками г1реждения) в ооответствии со своими долх(ностньтми (функционштьньтми)

обяз анно стями в пр оцессе деятельно сти г1ре)к дения.
1{ мер опри ятиям предварительного контр оля отно сятся :

- проверка документов учре)кдения до совер1пения хозяйственньгх операций в

соответотвии графиком докр{ентооборота;
- контроль за приемом обязательств учре)кдения в пределах плана Ф)(А;
- проверка законности и экономической целесообразности проектов закл!очаемь!х

контрактов (договоров) ;

- проверка проектов приказов руководителя учреж(дения'
- проверка б1осгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и . другой

отчетнооти до утверждения или подпиоания.
|{оследутощий контроль в учре)кдении ооуществ]ш{ется:
- доля{ностнь1ми лицами фаботниками у{ре)кдения) в соответств11и со своими

дол}(ностньтми (функциональнь1ми) обязанностями в процессе деятельнос}и утре>кде11ия'
- инвентаризационной комиссией.
1{ мероприят|тям последутощего контро]ш{ со сторонь1 должноотньтх лиц г{реждения

относятся:
- проверка первичнь1х документов учре)кдения после совер]шения хозяйственньгх

операций в соответствии графиком док}ъ4ентооборота;
- анализ исполнения плановь1х документов;
- проверка наличия имущества учреждения;
- проверка достовернооти отражения хозяйственнь1х операций в учете и отчетности

учрея(дения.
1( мероприятиям последу}ощего контроля со стороньт инвентаризационной комиссии

учреждения относятся:
- проверка финаноово-хозяйственной деятельнооти учре)кдения.
- инвентар:,1зация имущества и обязательств у{ре)кдения.
2.4. Анвентаризационна'{ комиссия проводит плановь1е и внеплановь1е проверки

Фхд учре)кдения.
|{ериодинность проведения проверок Ф{!:
- плановь1е г1роверки - в соответотвии с утверх(деннь1м руководителем учре)кдения

планом контр ольньтх меропр иятий на со отв етствутощий год ;

- внеплановьте проверки - по мере необходимости.
2.5. Бнеплановая проверка Фхд г{реждения ъ1азттачается г1риказом р}ководителя

учрех{дения, в котором ук€шьтва}отся: тема проверки, проверяемьтй период, срок
проведения проверки, состав комиссии.

2.6. Р1нвентаризационная комиссия в своей деятельнооти руководствуется
действутощим законодательством Российской Федерации) инь1ми нормативнь1ми
правовь1ми актами, }ставом учр е}кдени я и +{аст о ящим |{олоя(ением.

3. 0бязанности и права инвентаризационной комиссии
при проведении контрольнь|х мероприятий

з.1. |1редседатель инвентаризационной комиссии перед нач&'том контрольнь!х
мероприятий подготавливает план (программу) работьт, проводит инструктаж с членами



комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации,

нормативньгх правовь1х актов, регулиру}ощих финансов}'}о и хозяйотвенн}'}о деятельность

учре)кдения, ознакомляет членов комиссии о матери.1лами предь1дущих ревизий и
проверок.

3 .2. ||редседатель комисоии обязан:
- определить методь1 и способьт проведения контрольньтх мероприятий;
- распределить направления проведения контрольньгх мероприятий ме:кду членами

комиссии;
- бьтть принципиатьнь1м, соблюдать [рофессиональну1о этику и

конфиденциытьность;
- организовать проведение контрольнь1х мероприятий в г{ре)кдении согласно

утвер)кденному плану (программе) ;

- осуществлять общее руководотво членами комиссии в процессе проведения
контр ольньтх мер опр иятий;

- обеспечить сохранность полученнь1х док}ъ4ентов, отчетов и других материалов,
пров еряемь1х в ходе контрольньтх мер опр иятий.

|1редседатель комисоии имеет право:
- проходить во все зда|1ия у| помещения, занимаемь1е объектом внутреннего

финансового контроля' с учетом ограничений, установленнь1х законодательотвом;
- давать указания должностнь1м лицам о предоставлении комиссии необходимь1х д.тш{

проверки докр4ентов и сведений (информации);
- полг{ать от дол)кностньтх, а так}ке материально ответственньтх лиц г1ре)кдения

т1исьменнь1е объяснения по вопросам, возникатощим в ходе проведения контрольнь|х
мероприятий, копии док}ъ4ентов, овязанньгх с осуществлением финансовьгх,
хозяйственньгх операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учре)кдения к проведенито контрольньгх мероприятий,
слу>кебньтх р асследо ваний по согласов ани}о с руков одителем учр ея{д ения ;

- вносить предложения об уотранении вьш{вленньгх в ходе проведения контрольньтх
мероприятий нарутпений и недостатков.

9леньт комиссии обязаньт:
- бьтть принципиальнь1ми, соблтодать профессиональнуто этику и

конфиденциальность;
- проводить контрольнь|е мероприятия у{ре}кдения в соответствии с утвержденнь1м

планом (программой);
- незамедлительно док.]1адь1вать председател}о комиссии о вь1'{вленнь1х в процессе

контрольньтх меропр иятий нару1пениях и злоупотреблениях;
- обеспечить сохранность полученнь!х док}ъ4ентов, отчетов и других материалов,

проверяемь|х в ходе контрольньтх мероприятий.
9леньт комиссии име}от право:
- проходить во все здания и помещения, занимаемь|е объектом внутреннего

финансового контроля, с учетом ограничений, установленнь1х законодательством;
- ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимьтх

д)ш{ проверки док}'т\4ентов и сведений (информации).
3.з. Р1ководитель и проверяемь1е дол)кностнь1е лица учре}кдения в |троцессе

контрольньгх мероприятий обязаньт:
- предоставить инвентаоизационной комиосии помещение, оборудованное

пероона.]1ьнь1м компь}отером и обеопечиватощее сохранность переданнь1х документов;
- оказь|вать содействие в проведен'1и контрольньгх мероприятий;
- представлять по требованито председателя комиссии и в установленньте им сроки

документь1, необходимьте для проверки;
- давать справки и объяснения в устной и письменной форме г|о вопросам'

воз никатощим в ходе пр оведения контрольньтх мерог1 риятий.



з.4. }}4нвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное

проведение контрольнь!х мероприятий в ооответствии с законодательством Российской
Федерации.

3.5. €остав комиссии освобоэкдается от вь1|{олнения своих ф1тткциональньгх
обязанностей по основной занимаемой дошкностина веоь срок проведения контрольнь[х
мероприятий.

4. Фформление результатов
контрольнь!х п{ероприятий учре)|цения

4.1. |{о итогам проведения контрольньгх мероприятий инвентаризационная комисоия
аъ!а1\изирует их результатьт и состав.тш{ет:

- при проведении плановой проверки - акт проверки Фхд учре}кдения за

соответств}тощее полугодие ;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельнь* вопросов Ф[,{
учре)кдения;

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документь1, указаннь1е
в |1оло;кении об инвентаризации имущества и обязательств г{ре}кдения (|{риложение ]\гр

18 к )/четной политике).
Акт проверки Фхд (акт проверки отдельньтх вопрооов Фхд) у{реждения

ооставляется в двР( экземплярах, подпись1вается председателем и членами комиссии'
главнь|м б1т<галтером, руководителями структурнь{х подразделений, в которьтх
проводилась проверка.

Акт проверки Ф!,! должен содер}кать следу}ощие сведения:
- тему и объектьт проверки;
- срок проведения проверки;
- характеристику и состояние объектов проверки;
- описание вьт'1вленньтх нарутпений и злоупотре6лений, а также причинь1 их

возникновения'
- вь|водь1о состоянии Ф[[ у{ре)кдения;
- предложения по устранени}о вьш{вленньтх нарулшений' недоотатков с указанием

сроков и ответственнь1х лиц.
|{ри составлении акта дол}кна обеспечиваться объективность, обоонованность,

системность, четкость, доотупность и лаконичность изло)кения текота. .

Результатьт проверки, отрах{аемь|е в акте, подтверх{датотся документами (копиями

документов), результатами контрольнь1х дейотвий, объяснениями дол}кностньгх и
материально ответственнь1х лиц и другими материалами, которьте являтотся прило)кением
к акту проверки.

[лавньтй б1о<галтер и руководители структурнь|х подр'шделений, в которьтх
проводилась |1роверка, не вправе отказаться от подписан'1я акта. |1ри на]|ичии возрая<ений

к акту прикладь1ватотся г{исьменньте возра)кения указаннь1х лиц.
|1одписанньте экземп.тб{рь1 актов проверки Фхд представлятотся председателем

комиссии на утвер}1цение руководителто учреждения.
|1осле утвер)кдения руководителем акта проверки Ф{[ проводится совещание о

подведении итогов проверки Фхд учре)кдения с привлечением дол)кностньтх ]|1!!,

установленнь1х руководителем учре)кдения.
|1ервьтй экземпляр акта проверки Ф{! учре}кдения хранится в делопроизводстве

учре}|цения, второй - в бр<галтерии.


