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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 



 Методические указания по выполнению самостоятельных работ по ПМ.02. 

Организация деятельности коллектива исполнителей. МДК.02.01. Управление 

коллективом исполнителей составлены на основе рабочей программы и 

предназначены для реализации Федеральных государственных образовательных 

стандартов среднего профессионального образования по специальности 23.02.03 

Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта.   

Учебной программой предусмотрено  ? часа на самостоятельную подготовку 

студента. 

Дидактические цели самостоятельной работы состоят в том, чтобы: 

• научить студентов самостоятельно добывать знания из различных источников;  

• способствовать формированию навыков и умений, необходимых будущим 

специалистам;  

• повысить ответственность студентов за свою профессиональную подготовку, 

формирование личностных и профессионально – деловых качеств;  

• формировать у студентов профессиональное мышление на основе 

самостоятельной работы над выполнением индивидуальных творческих 

заданий  

По частно дидактической цели выделяем три типа самостоятельных работ:  

• формирование у студентов умений выявлять во внешнем плане то, что от них 

требуется на основе данного им алгоритма деятельности и посылок на эту 

деятельность, содержащихся в условии задания. В качестве самостоятельных 

работ этого типа чаще всего используются домашние задания – работа с 

учебником, конспектом, лекцией и др.  

• формирование знаний – копий и знаний, позволяющих решать типовые задачи. 

К самостоятельным работам такого характера относятся отдельные этапы 

лабораторных работ и практических занятий и т.д.  

• создание предпосылок для творческой деятельности. Этот тип 

самостоятельных работ реализуется обычно при выполнении заданий научно – 

исследовательского характера.  

Самостоятельная работа призвана выполнять следующие функции:  

- образовательную (систематизация и закрепление знаний студентов);  



- развивающую (развитие познавательных сил студентов – их внимания, памяти, 

мышления, речи); 

- воспитательную (воспитание устойчивых мотивов учебной деятельности, 

навыков культуры умственного труда, самоорганизации и самоконтроля, целого ряда 

ведущих качеств личности – честности, трудолюбия, требовательности к себе, 

самостоятельности и др.). 

 Внеаудиторная  самостоятельная работа по ПМ.02. Организация деятельности 

коллектива исполнителей МДК.02.01. Управление коллективом исполнителей 

направлена на закрепление, углубление и расширение полученных теоретических 

знаний и практических умений и выполняется  в написания конспектов, отчетных 

работ, а также составления схем и сравнительных таблиц. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Темы, вынесенные на самостоятельную учебную  деятельность 

студентов 

 
ПМ.02. Организация деятельности коллектива исполнителей  

МДК.02.01. Управление коллективом исполнителей 
 

 

№ Тема Вид, название, краткое содержание 

задания 

Кол-

во 

часов 

 Раздел 1. Организация и 

безопасность дорожного 

движения 

  

1 Тема.  Организация безопасности 

дорожного движения 

Самостоятельная работа №1 Конспект. 

Тема: Задачи и структура ГИБДД 

3 

2 Тема.  

Технический паспорт автомобиля 

Самостоятельная работа №2. Отчетная 

работа.  Тема. Технический паспорт 

автомобиля  

4 

3 Тема.  

Основные положения по допуску 

транспортных средств к 

эксплуатации 

Самостоятельная работа №3. Таблица. 

Тема: Перечень неисправностей, при 

которых запрещается эксплуатация ТС 

 

3 

4 Тема.  

Активная и пассивная 

безопасность транспортных 

средств 

Самостоятельная работа №4. Таблица. 

Тема: Активная и пассивная 

безопасность ТС 

3 

5 Тема. 

Понятие и определения об 

информативности автомобиля 

Самостоятельная работа №5. Схема. 

Тема: Внутренняя и внешняя 

информативность ТС 

3 

6 Тема. Обязанности эксперта. 

Федеральный закон об оценочной 

деятельности в РФ 

Самостоятельная работа №6. Конспект. 

Тема: ФЗ "Об оценочной деятельности в 

РФ" 

 

3 

 Итого:   19 

 Раздел 2.  Контроль и оценка 

качества работ исполнителей. 

  

7 Тема. Осуществление руководства 

работой производственного 

участка 

Самостоятельная работа №7. таблица. 

Составление структурной схемы 

подготовка производства.  

2 

8 Тема. Осуществление руководства 

работой производственного 

участка 

 

Самостоятельная работа №2. Схема. 

Составление структурной схемы 

централизованного управления 

производством технического 

обслуживания и текущего ремонта 

автомобилей 

2 

9 Тема. Оперативное выявление и 

устранение причин их нарушения 

проверка качества выполненных 

работ. Контроль соблюдения 

технологических процессов. 

Самостоятельная работа №9. Расчетная 

работа. Разработка планов-графиков 

постановки автомобилей в зону 

технического обслуживания. 

 

2 



10 Тема. Выполнение положений 

действующей системы 

менеджмента качества. 

Самостоятельная работа №10. 

Конспект. Разработка опорного 

конспекта по вопросу структуры 

положений действующей системы 

менеджмента качества. 

 

2 

11 Тема. Разработка и оформление 

технической документации 

Самостоятельная работа №11. Отчетная 

работа. Оформление технической 

документации 

2 

 Итого:  10 

 Раздел 3. Организация 

безопасного ведения работ при 

техническом обслуживании и 

ремонте автотранспорта 

  

12 Тема. Обеспечение безопасности 

труда на производственном 

участке. 

Самостоятельная работа №12. Схема. 

Составление структурной схемы 

негативных факторов действующих на 

человека.  

 

1 

13 Тема. Проведение 

производственного инструктажа 

рабочих.  

 

Самостоятельная работа№13. Таблица. 

Заполнение таблицы видов 

производственных инструктажей 

рабочих по срокам их проведения. 

 

2 

14 Тема. Обеспечение правил охраны 

труда, противопожарной и 

экологической безопасности. 

 

Самостоятельная работа №14. Схема. 

Составление структурной схемы правил 

охраны труда  при производстве 

технического обслуживания и текущего 

ремонта автомобилей 

2 

15 Тема. Обеспечение правил охраны 

труда, противопожарной и 

экологической безопасности. 

 

Самостоятельная работа №15. Схема 

Составление структурной схемы 

противопожарных правил при 

производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта 

автомобилей. 

 

2 

16 Тема. Обеспечение правил охраны 

труда, противопожарной и 

экологической безопасности. 

 

Самостоятельная работа №16. Схема. 

Составление структурной схемы 

экологической безопасности при 

производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта 

автомобилей 

 

1 

19 Тема. Обеспечение проведения 

инструктажа в соответствии с 

видами, периодичностью и правила 

ми оформления. 

Самостоятельная работа №17. Отчетная 

работа. Оформление проведения 

инструктажа в соответствии с видами и 

периодичностью 

2 

 Итого  10 

 Раздел 4.  Планирование и 

организация работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспорта 

  



20 Тема. Предприятие-основное звено 

экономики. 

Самостоятельная работа №18. Схема. 

Виды организационно-правовых формы 

организаций (предприятий) 

 

4 

21 Тема. Основные фонды 

предприятия 

Самостоятельная работа №19 Схема. 

Структура основных средств 

2 

22 Тема. Расчет численности 

персонала 

Самостоятельная работа №20 Расчетная  

работа Тема: Расчет численности 

работников организации, движения и 

текучести кадров 

 

4 

23 Тема. Расчет заработной платы 

работников АТП. 

Самостоятельная работа №21 Расчетная  

работа Тема: Расчет заработной платы 

работников АТП. 

4 

24 Тема. Расчет калькуляции 

себестоимости работ по ТО и ТР 

подвижного состава 

Самостоятельная работа №22.  

Расчетная  работа Тема: Расчет 

калькуляции себестоимости работ по 

ТО и ТР подвижного состава. 

4 

25 Тема. Внутренняя и внешняя среда 

организации 

Самостоятельная работа №23. Схема. 

Тема: Внутренняя и внешняя среда 

организации 

4 

26 Тема. Теории мотивации труда Самостоятельная работа №24. 

Сравнительная таблица. Тема: Теории 

мотивации труда 

4 

27 Тема. Управление рисками. Самостоятельная работа №25. Схема. 

Тема: Виды рисков 

4 

28 Тема. Конфликты и управление 

конфликтами 

Самостоятельная работа №26. Таблица. 

Тема: Особые формы конфликтов 

4 

29 Тема. Организационно-правовые 

формы предпринимательской 

деятельности 

Самостоятельная работа №27. Таблица 

Сравнение организационно-правовых 

форм предпринимательской 

деятельности 

4 

30 Тема. Сущность малого 

предпринимательства. 

Самостоятельная работа №28. Таблица 

Преимущества и недостатки малого 

предпринимательства 

4 

31 Тема. Предпринимательская тайна. Самостоятельная работа №29. 

Конспект. «Предпринимательская 

тайна» 

 

4 

32 Тема. Риски  в 

предпринимательской 

деятельности 

Самостоятельная работа №30. Схема. 

Процесс управления 

предпринимательским риском 

4 

33 Тема. Сущность и основные 

принципы планирования. 

Самостоятельная работа №31. Схема 

Виды планирования на автомобильном 

транспорте 

3 

34 Тема. Расчет показателей 

производственной программы по 

эксплуатации подвижного состава 

Самостоятельная работа №32 Расчетная  

работа Тема: Расчет производственной 

программы по эксплуатации 

подвижного состава 

4 

 Итого  57 

 Курсовая работа   

35. Тема. Составление плана по труду и 

заработной плате ремонтных 

рабочих 

Подведение итогов 4 



36. Тема. Составление сметы 

накладных расходов 

Подведение итогов 4 

37. Тема. Оформление выводов и 

подготовка курсовой работы к 

защите 

Оформление расчетов 2 

 Итого  10 

 Всего:  106 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №1 

 

Задачи и структура ГИБДД 

Цель работы – Знать задачи и структуру ГИБДД 

Вид работы – конспект 

Студент должен: иметь представление: 

- о задачах и функциях ГИБДД 

- о структуре ГИБДД 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студенту необходимо познакомиться с дополнительной литературой и 

написать конспект по следующему содержанию: 

1. Задачи ГИБДД 

2. Структура ГИБДД 

3. Документы, регулирующий деятельность ГИБДД 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №2 

 

Технический паспорт автомобиля 

Цель работы – Знать составные элементы ПТС 

Вид работы – отчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

- о понятии паспорта транспортных средств 

- об основных сведениях о транспортном средстве, включаемых в ПТС. 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студент должен рассмотреть и изучить ПТС на различные транспортные 

средства. Составить грамотно предложенную таблицу. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 

ПАСПОРТ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА 

____    ____    ____________ 

 
1. Идентификационный номер (VIN)  

 

2. Марка, модель ТС  

3. Наименование (тип ТС)  

4. Категория ТС ( А, В, С, D, прицеп)  

5. Год изготовления ТС  

6. Модель, № двигателя  

7. Шасси (рама) №  

8. Кузов (кабина, прицеп) №  

9.Цвет кузова (кабины, прицепа)  

10. Мощность двигателя, л.с. (кВт)  

11. Рабочий объем двигателя, куб. см.  

12. Тип двигателя  

13. Экологический класс  

14. Разрешенная максимальная масса, кг  

15. Масса без нагрузки, кг  

16.Организация-изготовитель ТС (страна)  

17. Одобрение типа ТС №   

18. Страна вывоза ТС  

19. Серия, № ТД, ТПО  

20. Таможенные ограничения  

  

  

  

21. Наименование (ф.и.о.) собственника ТС  

 

22. Адрес  

 

23. Наименование организации, выдавшей паспорт  

24. Адрес  

 

25. Дата выдачи паспорта  



 

 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №3 

Перечень неисправностей, при которых запрещается эксплуатация ТС 

 

Цель работы – Знать перечень неисправностей, при которых запрещается 

эксплуатация ТС 

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- об основных статьях Положения по допуску транспортных средств к эксплуатации 

- о неисправностях при которых запрещается эксплуатация ТС. 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студент должен просмотреть и изучить различные литературные и 

нормативные  источники. Составить таблицу по предложенной форме. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 

 

Перечень элементов Неисправность 

1.Тормозные системы  

2. Рулевое управление 
  

3. Внешние световые приборы  

4. Стеклоочистители и стеклоомыватели ветрового 

стекла 

 

5. Колеса и шины  

6. Двигатель  

7. Прочие элементы конструкции  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №4 

Активная и пассивная безопасность ТС 
 

Цель работы - Знать основные виды безопасности автомобиля и составляющие их 

элементы 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о конструктивной безопасности автомобиля 

- об активной безопасности  автомобиля 

- о пассивной безопасности автомобиля 

- о послеаварийной безопасности автомобиля 

- об экологической безопасности автомобиля. 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студент должен просмотреть и изучить различные литературные источники. 

Составить схему. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №5 

 

Внутренняя и внешняя информативность ТС 

 

Цель работы - Знать  структуру транспортной информативности 

 Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- об информативности автомобиля 

- об элементах внешней информативности автомобиля 

- об элементах внутренней информативности автомобиля 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студент должен просмотреть и изучить различные литературные источники. 

Составить схему. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №6 

 

ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ" 

 

Цель работы – Знать основные положения ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ 

Вид работы – конспект 

Студент должен: иметь представление: 

- об  основных видах ДТП 

- об основных положениях экспертизы 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется студентом индивидуально.  

Студент должен просмотреть и изучить различные литературные источники. 

Составить грамотно конспект с определениями и перечислением задач и функций. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №7. 

Составление структурной схемы подготовка производства. 

Цель работы – Знать структуру подготовки производства на АТП 

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- о производстве работ  на АТП 

- о порядке и структуре производства работ на АТП. 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить таблицу подготовки 

производства на АТП. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №8 

Составление структурной схемы централизованного управления производством 

технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

Цель работы – Знать структуру подготовки производства на АТП 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о производстве работ  на АТП 

- о порядке и структуре производства работ на АТП. 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему подготовки 

производства на АТП. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №9 

Разработка плана-графика постановки автомобилей в зону технического обслуживания 

 

Цель работы – Знать порядок и разделы составления плана-графика постановки 

автомобилей в зону ТО 

Вид работы – Расчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

- о порядке составления плана-графика постановки автомобилей в зону ТО 

- о составе разделов плана-графика постановки автомобилей в зону ТО 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется  студентами по вариантам, номера которых соответствуют их 

порядковому номеру в журнале. Составить план-график постановки автомобилей в зону 

ТО. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №10 

Разработка опорного конспекта по вопросу структуры положений действующей системы 

менеджмента качества. 

 

Цель работы – Знать основные положения действующей системы менеджмента качества  

Вид работы – конспект 

Студент должен: иметь представление: 

- о понятии менеджмент качества 

- об основных положениях действующей системы менеджмента качества 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и написать конспект по следующему 

содержанию: 

• Менеджмент качества 

• Система менеджмента качества 

• Значение менеджмента качества. 

 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №11 

Оформление технической документации 

Цель работы – Знать основные положения по  оформлению технической документации 

Вид работы – отчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

- о видах технической документации 

- об основных правилах по оформлению технической документации 

 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с  нормативной литературой, образцами бланков документов строительной 

организации по месту прохождения практики и составить отчетную работу с образцами 

бланков по  оформлению  технической документации. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №12 

Составление структурной схемы негативных факторов действующих на человека. 

 

Цель работы – Знать виды негативных факторов действующих на человека  

Вид работы – Схема. 

Студент должен: иметь представление: 

- о негативных факторах, действующих на человека 

- об основных видах негативных факторов 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему видов негативных 

факторов действующих на человека. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №13 

Заполнение таблицы видов производственных инструктажей рабочих по срокам их 

проведения. 

 

Цель работы – Знать виды,  назначение и порядок проведения инструктажей работников 

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- о видах  проведения инструктажей работников 

- о назначение проведения инструктажей работников 

- о порядке проведения инструктажей работников 

 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить таблицу видов  проведения 

инструктажей работников по предложенной форме. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

Вид инструктажа Назначение инструктажа 

Вводный инструктаж  

Первичный инструктаж  

Повторный инструктаж  

Внеплановый инструктаж  

Целевой инструктаж  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №14 

Составление структурной схемы правил охраны труда  при производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

Цель работы – Знать перечень правил охраны труда  при производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта автомобилей  

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о правилах охраны труда  при производстве технического обслуживания и текущего 

ремонта автомобилей 

- о требованиях, предъявляемых к  охране труда    при производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему правил охраны труда  

при производстве технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №15 

Перечень противопожарных правил при производстве технического обслуживания и 

текущего ремонта автомобилей 

 

Цель работы – Знать перечень противопожарных правил при производстве технического 

обслуживания и текущего ремонта автомобилей  

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о противопожарных правил при производстве технического обслуживания и текущего 

ремонта автомобилей 

- о требованиях, предъявляемых к  противопожарным  мероприятиям при производстве 

технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему противопожарных 

правил при производстве технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №16 

Составление структурной схемы экологической безопасности при производстве 

технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

Цель работы – Знать перечень правил экологической безопасности при производстве 

технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей  

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о правил экологической безопасности при производстве технического обслуживания и 

текущего ремонта автомобилей 

- о требованиях, предъявляемых к экологической безопасности при производстве 

технического обслуживания и текущего ремонта автомобилей 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему правил экологической 

безопасности при производстве технического обслуживания и текущего ремонта 

автомобилей. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №17 

. Оформление проведения инструктажа в соответствии с видами и периодичностью 

 

Цель работы – Знать порядок оформления проведения инструктажа в соответствии с 

видами и периодичностью  

Вид работы – отчетная работа  

Студент должен: иметь представление: 

- о порядке проведения инструктажа в соответствии с видами и периодичностью 

- о журналах, в которых фиксируется  проведения инструктажа в соответствии с видами 

и периодичностью 

- о порядке заполнения журналов инструктажей 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с  нормативной литературой, образцами бланков документов строительной 

организации по месту прохождения практики и составить отчетную работу с образцами 

бланков по  оформлению  проведения инструктажа в соответствии с видами и 

периодичностью  

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №18 

Виды организационно-правовых формы организаций (предприятий) 

 

Цель работы - Знать виды организационно-правовых форм организаций (предприятий) 

Вид работы – схема. 

Студент должен: иметь представление: 

- о  хозяйственных товариществах 

- о  хозяйственных обществах 

- о производственных кооперативах 

- об унитарных предприятиях 

- о видах некоммерческих предприятий 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему видов организационно-

правовых формы организаций (предприятий). 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №19 

Структура основных средств 

 

Цель работы - Знать структуру основных средств 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о  понятии основных средств  

- о составе производственных фондов 

- о составе  непроизводственных фондов 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему структуры основных 

средств. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №20 

Расчет численности работников организации, движения и текучести кадров 

 

Цель работы - Знать расчет показателей численности работников организации, движения 

и текучести кадров 

Вид работы – расчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

-о  расчете показателей численности работников организации,  

- о расчете показателей движения и текучести кадров 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется  студентами по вариантам, номера которых соответствуют их 

порядковому номеру в журнале. 

Выполнить расчет. Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-

накопитель. 
Дни 

месяца 

Списочный 

состав 

начальный 

Движение кадров Списочный 

состав 

конечный 

Неявки на работу Явочная 

численность прибыло убыло отпуска болезни Неявки по 

уважит. 

причинам 

прогулы 

1 2 3 4 4 6 7 8 9 10 

 112 +№п/п         

1.   2 4  5 5 4 -  

2.   5 3  5 3 2 1  

3.   - -  5 7 2 1  

4.   3 -  11 7 2 3  

5.   - 6  11 7 5 -  

6.   - -  - - - -  

7.   - -  - - - -  

8.   2 -  8 5 2 1  

9.   - -  8 4 5 4  

10.   - 1  16 9 2 -  

11.   - -  16 9 2 -  

12.   11 -  16 9 2 -  

13.   - -  - - - -  

14.   - -  - - - -  

15.   - -  22 16 3 -  

16.   - 3  22 18 1 -  

17.   - -  22 18 - -  

18.   2 -  14 11 - -  

19.   - -  14 11 - -  

20.   - -  - - - -  

21.   - -  - - - -  

22.   - -  18 12 2 2  

23.   2 -  18 12 4 -  

24.   - -  19 16 2 -  

25.   - 7  25 16 2 -  

26.   - -  25 16 2 -  

27.   - -  - - - -  

28.   - -  - - - -  

29.   8 -  21 13 2 2  

30.   - -  21 13 2 -  
итого          



 

 

1. Определяем среднесписочную численность ППП: 

Чср. спис. = ∑ столбца 2 / число календарных дней (30 дней) 

2. Определяем неявки на работу по разным причинам в рабочие дни: 

Отпуска = ∑ столбца 6 / число календарных дней без выходных и праздников (22 дня) 

Болезни = ∑ столбца 7 / число календарных дней без выходных и праздников (22 дня) 

Неявки по уваж. Причинам = ∑ столбца 8 / число календарных дней без выходных и праздников (22 

дня) 

Прогулы = ∑ столбца 9 / число календарных дней без выходных и праздников (22 дня) 

 Итого неявок  = ∑ 

3. Определяем явочный состав работников в рабочие дни = Чср. спис - Итого неявок   

4.  Определяем  К списочного состава работников = Чср. спис / явочный составСР. 

                                                                                              (∑столбца 10/ 22дня) 

5. Определяем движение кадров: 

К приема = Ч принятых / Чср. спис 

К выбытия = Ч выбывших / Чср. спис 

      6. Определяем коэффициент текучести кадров:  

К тек. = (Ч ув. по соб. жел + Ч ув. за наруш. труд. дисциплины) / Чср. спис 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №21 

Расчет заработной платы работников АТП 

 

Цель работы - Знать расчет заработной платы работников АТП. 

Вид работы – расчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

-о  видах заработной платы работников АТП 

- о порядке расчета заработной платы работников АТП 
 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется  студентами по вариантам, номера которых соответствуют их 

порядковому номеру в журнале. 

Выполнить расчет. Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-

накопитель. 

 

 

Задание 

На АТП общая трудоемкость  ТО и ТР составила 560512(+п/п*100) чел./час. 

Ремонтных рабочих 1 разряда 8% от общей численности, 2 разряда - 25%, 3 разряда -22%,4 

разряда -30%,5 разряда -15%. Премия рабочим за  бесперебойное, своевременное и  

качественное выполнение работ составляет 40% (+п/п) от тарифной заработной платы. 

Определить  основную заработную плату 1 рабочего за месяц. 



САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №22 

Расчет калькуляции себестоимости работ по ТО и ТР подвижного состава. 

 

Цель работы - Знать расчет  калькуляции себестоимости работ по ТО и ТР 

подвижного состава. 

Вид работы – расчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

- о видах затрат, включаемых состав себестоимости 

- о порядке расчета  калькуляции себестоимости работ по ТО и ТР подвижного 

состава. 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется  студентами по вариантам, номера которых соответствуют 

их порядковому номеру в журнале. 

Выполнить расчет. Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-

накопитель. 

 
 

 

 

Задание. 

Составить калькуляцию себестоимости работ по  ремонтному участку  на 1000 

км.  пробега, если годовой пробег парка  4623000 (+п/п* 1000) км    и известны 

следующие данные:  

№ п/п Статьи затрат 

Сумма 

затрат, 

руб. 

Калькуляция 

себестоимости 

работ, руб. 

1 Общий фонд заработной платы  571 000  

2 Отчисления на социальные нужды 

(30% от п.1) 

  

3 Общий фонд заработной платы с 

отчислениями на социальные нужды 

(п.1+п.2) 

  

4 Расходы на материалы  52430  

5 Расходы на запчасти  10500  

6 Накладные расходы 230170  

 Итого: (п.3+п.4+п.5+п.6)   
 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №23 

Внутренняя и внешняя среда организации 

 

Цель работы – Знать характеристику и элементы внешней  и внутренней среды 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о факторах внутренней среды 

- о факторах внешней среды 

- о факторах прямого и косвенного воздействия 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему внутренней и 

внешней среды организации. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №24 

Теории мотивации труда 

 

Цель работы - Знать теории мотивации труда  

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- о содержательных теориях мотивации труда 

- о процессуальных теориях мотивации труда 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить сравнительную таблицу 

теорий мотивации труда по предложенному образцу. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

Теории содержания мотивации Теории процесса мотивации 
Двухфакторная модель Герцберга Теория ожидания В. Врума 

 

Теория приобретенных потребностей  Мак-

Клеланда 

Теория равенства (справедливости) Адамса 

Теория К. Альдерфера Теория партисипативного управления 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №25 

Виды рисков 

 

Цель работы - Знать классификацию и виды рисков 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

-о видах чистых рисков 

-о видах финансовых рисков 

- о видах коммерческих рисков 

 

Методические указания: 

 

 Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту 

необходимо познакомиться с дополнительной литературой и составить схему видов 

рисков. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №26 

Особые формы конфликтов 
 

Цель работы - Знать  характеристики особых форм конфликтов  

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- об особых видах конфликтов 
 

 

Методические указания 

 

 Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту 

необходимо познакомиться с дополнительной литературой и составить таблицу 

особых форм конфликтов по предложенному образцу. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

Форма конфликта Характеристика 
Интрига  
Бойкот  
Травля  (преследование)  
Саботаж  
Забастовка  
Образование клики  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №27 

Сравнение организационно-правовых форм предпринимательской деятельности 

 

Цель работы - Знать основные характеристики организационно-правовых форм 

предпринимательской деятельности 

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

- о  хозяйственных товариществах 

- о  хозяйственных обществах 

- о производственных кооперативах 

- об унитарных предприятиях 

- о видах некоммерческих предприятий 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить  таблицу и сравнить 

организационно-правовых форм предпринимательской деятельности по 

предложенному образцу. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

Форма 

признак 

 

ООО ОДО ОАО ЗАО Полное 

товарищество 

Товарищество 

на вере 

ПК УП 

Количество  

Участников 

 

        

Учредительный 

капитал 

 

        

Размер 

учредительного 

капитала 

 

        

Управление 

 
•  •  •  •   •    

Право 

собственности на 

имущество 

 

        

Ответственность 

участников 

 

        

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №28 

Преимущества и недостатки малого предпринимательства 

 

Цель работы - Знать преимущества и недостатки малого предпринимательства. 

Вид работы – таблица 

Студент должен: иметь представление: 

-о  преимуществах малого предпринимательства 

- о недостатках малого предпринимательства 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить таблицу преимуществ и 

недостатков малого предпринимательства по предложенному образцу. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

Преимущества малого предпринимательства Недостатки малого предпринимательства 

1. 1. 

2. 2. 

3. 3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №29 

Предпринимательская тайна 

 

Цель работы - Знать понятие, состав информации и меры защиты 

предпринимательской тайны  

Вид работы – конспект 

Студент должен: иметь представление: 

-  о понятии  предпринимательская тайна 

- о составе информации, которая относится к понятию предпринимательская тайна 

- о мерах защиты предпринимательской тайны  

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и написать конспект по следующему 

содержанию: 

1. Понятие «предпринимательская тайна» 

2. Состав информации, которая может быть отнесена к понятию 

«предпринимательская тайна». 

3. Меры защиты предпринимательской тайны 

Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №30 

Процесс управления предпринимательским риском 

 

Цель работы - Знать этапы процесса управления предпринимательским риском 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о понятии предпринимательского риска 

- об этапах процесса управления предпринимательским риском 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему этапов процесса 

управления предпринимательским риском. 

Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №31 

Виды планирования на автомобильном транспорте 

 

Цель работы – Знать виды планирования, используемые в автомобильной отрасли 

Вид работы – схема 

Студент должен: иметь представление: 

- о видах долгосрочных планов 

- о видах среднесрочных планов 

- о видах краткосрочных планов 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется каждым студентом индивидуально. Студенту необходимо 

познакомиться с дополнительной литературой и составить схему видов 

планирования, используемых в автомобильной отрасли. 

 Работу оформить в печатном виде в формате А4, в папку-накопитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА №32 

Расчет производственной программы по эксплуатации подвижного состава 

 

Цель работы - Знать расчет производственной программы по техническому 

обслуживанию и ремонту автомобилей 

Вид работы – расчетная работа 

Студент должен: иметь представление: 

- о показателях производственной программы по техническому обслуживанию и 

ремонту автомобилей. 

- о порядке расчета производственной программы по техническому обслуживанию и 

ремонту автомобилей. 

 

 

Методические указания: 

 

Работа выполняется  студентами по вариантам, номера которых соответствуют 

их порядковому номеру в журнале. 

Выполнить расчет. Работу оформить в печатном виде в формате А4 в папку-

накопитель. 

Задание. 

На АТП используется (п/п по журналу) автомобиля КамАЗ-5510. Коэффициент 

выпуска автомобилей на линию 0,8, время в наряде (путевом листе) 16 часов, 

коэффициент использования пробега 0,65, скорость 20 км/ч (+п/п по журналу)  , 

грузоподъемность 7 т, коэффициент использования грузоподъемности -1, количество 

рабочих дней 305, расстояние ездки с грузом 10 км (+п/п по журналу), время простоя 

под погрузку и разгрузку 0,2 ч. Рассчитать производственную программу по 

эксплуатации подвижного состава. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение №1. 

(образец оформления титульного листа) 

 

 

 СТАЭТ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА № ___ 

 

Вид задания (схема, таблица, отчетная работа) 

 

Тема: «(наименование темы)» 

 

 

 
                                                                                                 Выполнил: 

студент группы 

                                                                                                   Ф.И. 

 

                                                                                                              Проверил: 

                                                                                                                      преподаватель 

                                                                                                         Ф.И.О. 

 

 

 

оценка ________ 

 

 

 

 

 

 

 Туринская Слобода 2022г 

 



 

 

Приложение №2. 

(образец оформления титульного листа) 
 

 

 стаэт 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПАПКА-НАКОПИТЕЛЬ 
 

для самостоятельных работ по  

 

ПМ.02. Организация деятельности коллектива исполнителей  

 

МДК.02.01. Управление коллективом исполнителей 
 

 

 

 

 

                                                                                                               Выполнил: 

                                                                                                              студент группы 

                                                                                                   Ф.И. 

 

                                                                                                              Проверил: 

                                                                                                                      преподаватель 

                                                                                                         Ф.И.О. 
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2. Временные нормы эксплуатационного пробега шин автотранспортных 

средств РД 3112199-1085-02, М.,2003 

3. Нормы расхода материалов и запасных частей на техническое 

обслуживание и текущий ремонт автомобилей, РД 31121178-0190-95,М.,2005. 

4. Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном 

транспорте", Распоряжение Минтранса РФ от 14 марта 2008 г. N АМ-23-р 

5. Российская автотранспортная энциклопедия, том 1, 2, 3, 4. - М.: 

Просвещение, 2011. 
 

 


		2022-03-05T10:58:48+0500
	Шутова Светлана Дмитриевна




